KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Jalan Jenderal Sudirman Senayan, Jakarta 10270
Telepon 021-5711144
Laman www.kemdikbud.go.id
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Lampiran : dua set ?
Perihal : Informasi penyesuaian penilaian prestasi kerja pegawai

Yth. Pimpinan PTN dan LLDIKTI ]
di lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Berkenaan dengan peralihan pejabat administrasi di lingkungan PTN dan LLDIKTI menjadi
pejabat fungsional, perlu kami sampaikan beberapa hal-hal sebagai berikut:
1. Terkait dengan penetapan dokumen Penilaian Prestasi Kerja Pegawai (PPKP):

a. Pejabat administrasi yang mengalami peralihan masih berkewajiban untuk menilai dan
menandatangani dokumen PPKP Tahun 2020 bagi staf dibawahnya, dengan
menggunakan jabatan administrasi dan ditetapkan pada H-1 dari tanggal pelantikan
sebagai jabatan fungsionalnya;

b. Dokumen PPKP Tahun 2020 bagi pejabat administrasi yang mengalami peralihan,
masih menggunakan jabatan administrasi.

2. Terkait dengan penyusunan rencana SKP Tahun 2021:

a. Penyesuaian terkait penanda tangan dokumen SKP dan PPKP dapat mengikuti
sebagaimana pada lampiran;

b. Bagi PTN dan LLDIKTI yang belum melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag
TU, maka dapat menggunakan lampiran 1 sebagai acuan;

c. Bagi PTN dan LLDIKTI yang telah melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag TU,
maka dapat menggunakan lampiran 2 sebagai acuan;

d. Penyesuaian ini dapat digunakan sampai dengan ditetapkannya ketentuan yang
mengatur tentang pejabat penilai.

Demikian informasi ini untuk digunakan sebagaimana mestinya. Atas perhatian dan kerja sama
Saudara, kami sampaikan terimakasih.

ayanti
4301986012001




Lampiran I

Acuan bagi PTN dan LLDIKTI yang belum melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag TU

NO PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI PEJABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI

1 2 3 4

A UNIVERSITAS/INSTITUT

1 [Rektorat
1.1.  Rektor Sekretaris Jenderal Menteri
1.2.  Pembantu/Wakil Rektor Rektor Sekretaris Jenderal
1.3.  Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing Rektor
1.4. Pejabat Fungsional seluruh jenjang Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai bidang |Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing

tugas masing- masing
1.5. Pejabat Pelaksana Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai bidang |Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing
tugas masing- masing

2 |Fakultas
2.1.  Dekan Pembantu/Wakil Rektor Bidang Akademik Rektor
2.2.  Pembantu/Wakil Dekan Dekan Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing
2.3.  Pejabat Fungsional seluruh jenjang Pembantu/Wakil Dekan 1T Dekan
2.4.  Pejabat Pelaksana Pembantu/Wakil Dekan 1T Dekan
2.5.  Ketua Jurusan/Departemen atau jabatan yang setara Pembantu/Wakil Dekan I Dekan
2.6. Dosen Ketua Jurusan/Departemen atau jabatan yang setara Pembantu/Wakil Dekan I
2.7.  Pranata Laboratorium Pendidikan seluruh jenjang Ketua Jurusan/Departemen atau jabatan yang setara Pembantu/Wakil Dekan I

3 |Pascasarjana
3.1.  Direktur/Dekan Pascasarjana Pembantu/Wakil Rektor I Rektor
3.2.  Asisten Direktur/Pembantu Dekan/Wakil Dekan Direktur/Dekan Pascasarjana Pembantu/Wakil Rektor I
3.3.  Pejabat Fungsional seluruh jenjang Asisten Direktur II/Pembantu Dekan/Wakil Dekan Direktur/Dekan Pascasarjana
3.4.  Pejabat Pelaksana Asisten Direktur II/Pembantu Dekan/Wakil Dekan Direktur/Dekan Pascasarjana

4 |Lembaga
4.1.  Ketua Lembaga Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing Rektor
4.2.  Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing
4.3.  Pejabat Fungsional seluruh jenjang Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga
4.4. _ Pejabat Pelaksana Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga

5 |Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan
5.1.  Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Dekan I Rektor
5.2.  Pustakawan Utama Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Dekan I Rektor/Dekan
5.3. Pustakawan Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pustakawan tingkat keterampilan | Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Dekan I
5.4. Pejabat Pelaksana Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Dekan I
5.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama dan Jenjang Ahli Madya Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Dekan I Rektor/Dekan
5.6.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Dekan I
tingkat keterampilan

6 |Unit Pelaksana Teknis lainnya

6.1.  Kepala Unit Pelaksana Teknis lainnya

Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing

Rektor

6.2.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama

Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing

Rektor




Lampiran I

Acuan bagi PTN dan LLDIKTI yang belum melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag TU

NO PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI PEJABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI
1 2 3 4
6.3. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pejabat Kepala Unit Pelaksana Teknis Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing
Fungsional tingkat keterampilan
6.4. Pejabat Pelaksana Kepala Unit Pelaksana Teknis Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing
7 | Unit Program Belajar Jarak Jauh (UPBJJ) pada Universitas Terbuka
Kepala UPBJJ pada Universitas Terbuka Pembantu/Wakil Rektor I Rektor
7.1.  Pejabat Fungsional seluruh jenjang Kepala UPBJJ pada Universitas Terbuka Wakil Rektor Bidang Administrasi Universitas Terbuka
7.2.  Pejabat Pelaksana Kepala UPBJJ pada Universitas Terbuka Wakil Rektor Bidang Administrasi Universitas Terbuka
B [POLITEKNIK/AKADEMI
1 |Direktorat
1.1.  Direktur Sekretaris Jenderal Menteri
1.2.  Pembantu/Wakil Direktur Direktur Sekretaris Jenderal
1.3. Pejabat Fungsional seluruh jenjang Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing Direktur
1.4. Pejabat Pelaksana Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing Direktur
2 |Pusat/Unit Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
2.1.  Kepala Pusat/Unit Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat [Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang Akademik [Direktur
3 [Jurusan
3.1.  Ketua Jurusan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik Direktur
3.2.  Dosen Ketua Jurusan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik
3.3.  Pranata Laboratorium Pendidikan Ketua Jurusan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik
4 |Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan
4.1.  Kepala UPT Perpustakaan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik Direktur
4.2.  Pustakawan Ahli Utama Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik Direktur
4.3. Pustakawan Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pustakawan tingkat keterampilan |Kepala Perpustakaan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik
5 |Kepala Unit Pelaksana Teknis lainnya Pembantu/Wakil Direktur yang sesuai bidang Direktur
C |LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI (LLDIKTI)
1 |Kepala Sekretaris Jenderal Menteri
2 |Sekretariat
2.1.  Sekretaris Kepala Sekretaris Jenderal
2.2.  Dosen Sekretaris Kepala
2.3.  Pejabat Fungsional seluruh jenjang Sekretaris Kepala
2.4. Pejabat Pelaksana Sekretaris Kepala




Lampiran II

Acuan bagi PTN dan LLDIKTI yang telah melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag TU

NO PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI PEJABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI
1 2 3 4
A | UNIVERSITAS/INSTITUT
1 |Rektorat
1.1.  Rektor Sekretaris Jenderal Menteri
1.2. Pembantu/Wakil Rektor Rektor Sekretaris Jenderal
1.3. Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing |Rektor
a. Bagian Tata Usaha
1.4. Kepala Bagian Tata Usaha Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai| Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing
bidang tugas masing- masing
1.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai | Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing
bidang tugas masing- masing
1.6.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional | Kepala Bagian Tata Usaha Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai
tingkat keterampilan bidang tugas masing- masing
1.7. Pejabat Pelaksana Kepala Bagian Tata Usaha Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai
bidang tugas masing- masing
b. Subbagian Tata Usaha
1.8.  Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai| Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing
bidang tugas masing- masing
1.9. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama/Madya Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai | Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing
bidang tugas masing- masing
1.10. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat |Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai
keterampilan bidang tugas masing- masing
1.11. Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Biro atau jabatan lain yang setara pada Rektorat sesuai
bidang tugas masing- masing
2 |Fakultas
2.1.  Dekan Pembantu/Wakil Rektor Bidang Akademik Rektor
2.2. Pembantu/Wakil Dekan Dekan Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing
a. Bagian Tata Usaha
2.3. Kepala Bagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Dekan II Dekan
2.4.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama Pembantu/Wakil Dekan II Dekan
2.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional | Kepala Bagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Dekan II
tingkat keahlian
2.6.  Pejabat Pelaksana Kepala Bagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Dekan IT
b. Subbagian Tata Usaha
2.7.  Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Bagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Dekan IT
2.8.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama/Madya Pembantu/Wakil Dekan II Dekan
2.9. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat | Kepala Subbagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Dekan II

keahlian




Lampiran II

Acuan bagi PTN dan LLDIKTI yang telah melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag TU

NO PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI PEJABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI
1 2 3 4
2.10. Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian Kepala Bagian Tata Usaha
2.11. Ketua Jurusan/Departemen atau jabatan yang setara Pembantu/Wakil Dekan I Dekan
2.12. Dosen Ketua Jurusan/Departemen atau jabatan yang setara Pembantu/Wakil Dekan I
2.13. Pranata Laboratorium Pendidikan seluruh jenjang Ketua Jurusan/Departemen atau jabatan yang setara Pembantu/Wakil Dekan I
3 |Pascasarjana
3.1.  Direktur/Dekan Pascasarjana Pembantu/Wakil Rektor I Rektor
3.2.  Asisten Direktur/Pembantu Dekan/Wakil Dekan Direktur/Dekan Pascasarjana Pembantu/Wakil Rektor I
3.3. Kepala Subbagian Tata Usaha Asisten Direktur II/Pembantu Dekan/Wakil Dekan Direktur/Dekan Pascasarjana
3.4.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama/Madya Asisten Direktur II/Pembantu Dekan/Wakil Dekan Direktur/Dekan Pascasarjana
3.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat | Kepala Subbagian Tata Usaha Asisten Direktur II/Pembantu Dekan/Wakil Dekan
keterampilan
3.6.  Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian Tata Usaha Asisten Direktur II/Pembantu Dekan/Wakil Dekan
4 |Lembaga
4.1.  Ketua Lembaga Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing |Rektor
4.2.  Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga Pembantu/Wakil Rektor sesuai bidang tugas masing-masing
a. Bagian Tata Usaha
4.3.  Kepala Bagian Tata Usaha Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga
4.4.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga
4.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional | Kepala Bagian Tata Usaha Sekretaris Lembaga
tingkat keterampilan
4.6.  Pejabat Pelaksana Kepala Bagian Tata Usaha Sekretaris Lembaga
b. Subbagian Tata Usaha
4.7.  Kepala Subbagian Tata Usaha Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga
4.8.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama/Madya Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga
4.9. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat | Kepala Subbagian Tata Usaha Sekretaris Lembaga
keterampilan
4.10. Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian Tata Usaha Sekretaris Lembaga
5 |UPT Perpustakaan
5.1.  Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Rektor
Dekan I
5.2.  Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil
Dekan I
5.3. Pustakawan Ahli Utama Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Rektor/Dekan

Dekan I




Lampiran IT

Acuan bagi PTN dan LLDIKTI yang telah melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag TU

NO PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI PEJABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI

1 2 3 4

5.4. Pustakawan Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pustakawan tingkat keterampilan |Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil
Dekan I
5.5.  Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan
5.6.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama/Madya Pembantu Rektor/Wakil Rektor I/Pembantu Dekan/Wakil Rektor/Dekan
Dekan I

5.7.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat | Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan
keterampilan

6 |UPT lainnya
6.1.  Kepala Unit Pelaksana Teknis lainnya Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing |Rektor
6.2. Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Unit Pelaksana Teknis Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing
6.3. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing |Rektor
6.4. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Madya Kepala Unit Pelaksana Teknis Pembantu/Wakil Rektor sesuai Bidang tugas masing-masing
6.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat | Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Unit Pelaksana Teknis
keterampilan
6.6.  Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala Unit Pelaksana Teknis

7 | Unit Program Belajar Jarak Jauh (UPBJJ) pada Universitas Terbuka
7.1.  Kepala UPBJJ pada Universitas Terbuka Pembantu/Wakil Rektor I Rektor
7.2.  Kepala Subbagian Tata Usaha Kepala UPBJJ pada Universitas Terbuka Pembantu/Wakil Rektor IT
7.3.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat | Kepala UPBJJ pada Universitas Terbuka ‘Wakil Rektor Bidang Administrasi Universitas Terbuka
keterampilan
7.4.  Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian pada UPBJJ Kepala UPBJJ pada Universitas Terbuka

B [POLITEKNIK/AKADEMI

1 |Direktorat
1.1.  Direktur Sekretaris Jenderal Menteri
1.2.  Pembantu/Wakil Direktur Kepala Bagian Direktur Sekretaris Jenderal
a. Bagian Tata Usaha
1.3. Kepala Bagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing Direktur
1.4. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing Direktur
1.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional [Kepala Bagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing

tingkat keterampilan

1.6. Pejabat Pelaksana

Kepala Bagian Tata Usaha

Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing




Lampiran II

Acuan bagi PTN dan LLDIKTI yang telah melaksanakan pengangkatan Kabag/Kasubbag TU

NO PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI PEJABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI
1 2 3 4
b. Subbagian Tata Usaha
1.7.  Kepala Subbagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing Direktur
1.8.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama/Madya Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing Direktur
1.9. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional tingkat [ Kepala Subbagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing
keterampilan
1.10. Pejabat Pelaksana Kepala Subbagian Tata Usaha Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang masing-masing
2 |Pusat/Unit Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
2.1.  Kepala Pusat/Unit Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat [ Pembantu/Wakil Direktur sesuai bidang Akademik | Direktur
3 |Jurusan
3.1.  Ketua Jurusan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik Direktur
3.2. Dosen Ketua Jurusan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik
3.3.  Pranata Laboratorium Pendidikan Ketua Jurusan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik
4 |Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan
4.1.  Kepala Unit Pelaksana Teknis Perpustakaan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik Direktur
4.2.  Pustakawan Ahli Utama Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik Direktur
4.3. Pustakawan Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pustakawan tingkat keterampilan |Kepala Perpustakaan Pembantu/Wakil Direktur bidang Akademik
5 |Pusat/Unit Pelaksana Teknis lainnya
5.1.  Kepala Pusat/Unit Pelaksana Teknis lainnya Pembantu/Wakil Direktur yang sesuai bidang Direktur
C |[LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI (LLDIKTI)
1 |[Kepala [Sekretaris Jenderal [Menteri
2 [Sekretariat
2.1.  Sekretaris Kepala Sekretaris Jenderal
2.2. Kepala Bagian Tata Usaha Sekretaris Kepala
2.3. Dosen Sekretaris Kepala
2.4.  Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Utama Sekretaris Kepala
2.5. Pejabat Fungsional Jenjang Ahli Madya/Muda/Pertama dan Pejabat Fungsional Kepala Bagian Tata Usaha Sekretaris
tingkat keterampilan
2.6.  Pejabat Pelaksana Kepala Bagian Tata Usaha Sekretaris




