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TATA CARA MENAMBAH RIWAYAT PADA SIM KEPEGAWAIAN
(CONTOH RIWAYAT KELUARGA)

1. Login pada tautan apps.ub.ac.id

{33 UBAPPS

Sign In

2. Masuk pada menu aplikasi Kepegawaian UB

SYSTEM PORTAL

Services 1 seces
) " ervice

Application and Services List
niversitas Brawijaya a nd se

3. Pada sisi sebelah kiri klik menu Biodata > Profil > Keluarga

@UBAPPS SIM KEPEGAWAIAN UB 4 riawan (0 v B SIGNOUT

£ bon, 08 Bec 2021

@ Dashboard
Beranda P T—

Aplikasi Kepegawaian UB

Lad Statist Q Pencarian e A niotifikasi @Y

Presensi Tenaga Kependidikan Tugas Yang Dilaksanakan
Status Presensi Anda Har In 4gas Gapat cimasukkan Ketika AN sUcah melakuxan Rekam Presensi
GERRY EKA ANGRIAWAN, 5.Kom

NIK: 2014059111161001
Biro Umum dan Kepegawaian

Anda belur melskukan presensi hari ini. Mohon segera Lakukan Rekam Prese
Fresensi WAJIB dilakukan 2 sei saat e
Mode Kerja[WEQ/WFH) 1 a

i 6an Tidak Dapat Diubah
Wark From Office (WFO)

« Jam Presenst: 08:00:00 5/d 18:00:00
« Jam Kerja: 08:30:00 5/d 15:00:00

Work From Horme [WFH)
* Jam Presensk: 07:30:00 sd 18:00:00
* Jom Kerja: 08:00:00 3/d 16:30:00
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4. Akan tampil halaman seperti pada di bawah, untuk menambahkan anggota
keluarga SILAHKAN KLIK TAMBAH.

Riwayat Keluarga Pegawai 8 sevces . @ . RwRTTReLUARGA
1

Kelola Data Riwayat Keluarga Pegaw.

@ Dashboard

FITRIANI WIDIASTUTI, A Md e m

CopyFIGHT © 2014-2021 Uit TIK — Universitas Bradjaya. Hak Cipta Gilindungl undang-undang

5. Akan muncul form dengan tampilan seperti di bawah :
FITRIANIWIDIASTUTI, A.Md x v

Note: Kosong atau tidzk perlu memilih pegawai jika ingin menampilkan semua data

Form Ajuan Perubahan Riwayat Keluarga

FITRIANI WIDIASTUT!
NIK. 2008078706022001

Hubungan Keluarga -- Pilih Hubungan Keluarga -- ~
Nama Keluarga
NIK Kependudukan

Tempat Lahir

b

o

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Pendidikan Terakhir

Pekerjaan

Alamat

Tanggal Menikah

Akte Pernikahan

Keterangan

Balai

mm/dd/yyyy
Laki-laki

- Pilih Jenjang Pendidikan --

O Meninggal
O Cerai

mm/dd/yyyy

ResetForm
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6. Silahkan melengkapi seluruh field yang tersedia, jika sudah silahkan klik tombol
simpan.
Form Ajuan Perubahan Riwayat Keluarga

FITRIANIWIDIASTUT
NIK. 2008078706022001

Hubungan Keluarga Suami v
Nama Keluarga FITRIYANTO
NIK Kependudukan _
Tempat Lahir MALANG
o | — o
Jenis Kelamin Laki-laki “
Pendidikan Terakhir Diploma il v
Pekerjaan KARVAWAN SWASTA
UL ™ ———
4
O Meninggal
[ Cerai
Tanggal Menikah H‘zoll [m]

Akte Pernikahan B 201!

Keterangan

eset Form

7. Setelah klik tombol simpan akan muncul tampilan seperti di bawah, perlu diingat
jika ada tampilan seperti ini maka pengajuan belum selesai.
Silahkan klik tombol magnifier/kaca pembesar.

RiWayat Keluarga PegaWai 22 SERVICES - @ , RIWAYATKELUARGA

Kelola Data Riwayat Keluarga Pegawai

FITRIANI WIDIASTUTI, A.Md ® v m

Note: Kosengi atau tidak perlu memilih pegawa jika ingin menampilian semua data

DRAFT/USULAN €) DIVERIFIKASI ) DISETUIUI @) DITOLAK @) = Kembali ke Riwayat

@ Informasi: Klik Tombol Kaca Pembesar

Daftar usulan yang menunggu untuk diajukan ke verifikator

Search:

[oRLENERE e Konfirr
Waktu Diajukan Umur Ajuan (dlm Hari) Nomor Ajuan Nama Pegawai Status Ajuan ksi

2021-12-06 08:02:44 @  20211206-1638752564 FITRIANI WIDIASTUTI 1. Pengisian form ajuan
Timestamp : 2021-12-06 08:02-44 oleh: gerry

Showing 1 to 1 of 1 entries
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8. Setelah di klik akan muncul tampilan seperti di bawah, jika sudah muncul maka bisa
upload kelengkapan bukti dukung yang dibutuhkan.

Riwayat Keluarga Pegawai

82 SERVICES . # = RIWAYAT KELUARGA

Hubungan Keluarga

Nama Keluarga

Tempat Lahir ALAN
e =
Jenis Kelamin - Lok
Pendidikan Terakhi D s
Pekerj KARYAWAN SWASTA
Ham | S————
Tanggal Menikah | (=]
Akte Pernikahon | Rmm—01!
Keterangan
L k- S5 -
N Dokumen atau Berkas Tautan g
— == -
N Upload Bukti Data
== =3
== =3
SRS o o o [ =renbu e |
Waktu Diajukan Umur Ajuan (dim Hari Nomor Ajuan Nama Pegawai Status Ajuan Aksi
2021-12-06 08:02:44 o 20011206 1. Pengisian form ajuan a n
Timestomg - 20211206 0802 4 olekr gerry
Compgpe 0 26202621 e T
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9. Setelah data dukung diupload maka kita bisa mengajukan usulan yang telah kita
inputkan dengan cara klik tombol konfirmasi.

4 Scan Surat Nikah

‘
=ess

DRAFT/USULAN @) DIVERIFIKAS| @) DISETUIUI @ DITOLAK @) = Kembali ke Riwayat
Informasi :
Daftar, S Lntuk diajukan ke verifikator.

Qs mac | Klik tombol konfirmasi searen

Waktu Diajukan Umur Ajuan (dim Hari) Nomor Ajuan Nama Pegawai Status Ajuan Aksi

2021-12-06 08:02:44 ©  20211206-1638752564 FITRIANI WIDIASTUTI 1. Pengisian form ajuan a n

Timestamp ; 2021-12-06 08:02:44 oleh: gerry

Showing 1to 1 of 1entries

10. Akan muncul dialog afirmasi seperti gambar dibawah, pilih IYA DAN CONFIRM.

Konfirmasi Pengajuan

Persetujuan/Validasi

a

Catatan

11. PENGAJUAN SELESAI, Data yang diinputkan telah masuk pada kolom
DIVERIFIKASI, dan tinggal menunggu persetujuan dari validator.

FITRIANI WIDIASTUTI, A.Md . m

Note: Kosongi atau tidak perlu memilih pegawaijika ingin menampilkan semua data

DIVERIFIKAS! @)

= RIWAYAT AJUAN

Pengajuan selesai, data telah masuk

DRAFT/USULAN @) DISETUIUI @) DITOLAK @) o A A A
ke kolom verifikasi, tinggal menuju
O)- persetujuan dari validator
QihatAjuan IESSUIIES Search
Waktu Diajukan Umur Ajuan (dlm Hari) Nomor Ajuan Nama Pegawai Status Ajuan Aksi

No data available in table

Shewing 0 to 0 of 0 entries
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